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Helena Strom, +46 8 555 520 62
helena.strom@sis.se

Regler for arbete i Teknisk Kommitté inom SIS, SIS/TK

Detta regelverk har faststéllts av SIS Styrelse den 23 april 2008 och reviderats den 20 januari
20009.

Standardiseringen inom I1SO, CEN och dérmed dven SIS styrs av fyra viktiga grundprinciper:
Oppenhet, frivillighet, intressentstyrning och konsensusférfarande.

For information om CENSs och 1SOs grundprinciper och regelverk se CEN Internal regulations
och CEN Boss (www.cen.eu) respektive ISO/IEC Directives (www.iso.0rg).

1 Etablering och avveckling av SIS/TK

Vid etablering av en SIS/TK ska SIS tillse att s& manga relevanta intressenter som mojligt
bjuds in till deltagande och att dessa representerar skilda verksamheter i samhéllet. Exempel
pa parter som bor vara foretradda ar: foretag, branschorganisationer, myndigheter, konsument-
och miljoorganisationer, fackliga organisationer och offentlig forvaltning dar sa ar relevant.
Det dr viktigt att producenter och brukare finns representerade liksom att regelskrivande
myndigheter ocksa tar en aktiv del i arbetet. SIS kan i speciella fall etablera TK med enbart en
part om det aktuella standardiseringsprojektet finns inom ett specialomrade med endast fa
nationella aktorer.

Beslut om att etablera ny SIS/TK tas av SIS ledningsgrupp efter forslag fran ansvarig
verksamhetsomradeschef. | de fall dar det finns ett Tekniskt Rad ska Radet ges mojlighet att
lamna synpunkter pa forslaget.

Projektfinansidrerna beslutar om nar TKns verksamhet ska avvecklas. Vid beslut om
avveckling ska en slutlig balansrakning upprattas. Om en TK avvecklas och det finns
overskott eller underskott &r det SIS ansvar att hantera saldot. Om det krévs insatser fran SIS
for bevakning och administration efter det att den TKn avvecklats ska denna tillse att det finns
ett rimligt positivt saldo.

I de fall da TKn ej kan tillskapa sin egen finansiering kan dock SIS VD ensidigt besluta om att
avsluta projektet. Detta géller aven for det fall da TK:ns projektfinansidrer inte tillskjuter
tillrackligt med resurser for att SIS ska kunna sékerstélla en kvalitetssakrad verksamhet.

2 TK:s uppdrag

SIS/TK har i uppdrag att:

e under ledning av SIS projektledare medverka till att verksamheten far ett brett
deltagande och en séker finansiering samt ansvara for de medel som stélls till
kommitténs forfogande
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e under ledning av SIS projektledare ta fram arbetsprogram, tidsplan och projektbudgetar
for TK:s projekt samt ansvara for att dessa foljs

e under ledning av SIS projektledare organisera, da sa erfordras, arbetet i lampligt antal
arbetsgrupper samt bestdmma deras sammansattning och uppgift

e under ledning av SIS projektledare underhalla de standarder som finns inom TK:s
ansvarsomrade och vid behov foresla revidering eller upphavanden av dessa

e undersoka behovet av standard inom sitt omrade och gora prioriteringar, aven for
internationellt standardiseringsarbete

e utarbeta svenska yttranden i internationellt standardiseringsarbete och besluta om svar
vid rostning pa forslag till internationell standard

e sénda forslag till nationell standard utan internationell motsvarighet till N&mnden for
svensk standard, NSS, for yttrande

o enligt géllande regler och rutiner for remissbehandling och faststéllelse av svensk
standard utarbeta och remissbehandla forslag till svensk standard, och mot bakgrund av
remissinstansernas synpunkter, ta beslut om och lata utarbeta slutligt forslag for
faststallelse av SIS

e utse delegater till CEN- och 1SO-mdten

e genom konsensusforfarande foresla deltagare, som SIS formellt nominerar, till
internationella arbetsgrupper

o foreslatill SIS att bjuda in till internationella moten i de fall TK kan sékerstalla en
ekonomisk finansiering.

2.1 TK bo6r &ven aktivt verka for att
e initiera erforderlig FoU inom omradet
e informera utomstaende om det arbete som bedrivs inom projektet

o informera om faststéllda standarder och framja anvandningen av dem pa hela den
aktuella marknaden

e sprida information om det arbete som pagar till en vidare krets av intressenter

o tafram nationella konsensusdokument (t ex standarder eller tekniska rapporter) inom
omraden dar standardiseringsarbete saknas, samt verka for att lyfta dessa till
internationell niva.

3 Finansiering

Varje TK ska vara sjalvfinansierad. TK ska arligen ta stallning till budget enligt forslag
utarbetat av SIS projektledare. Budgetforslaget baseras pa de arbetsuppgifter som deltagarna
onskar fa genomforda under aret, projektets omfattning (t ex antal standardférslag). Det
ekonomiska utfallet ska fortldpande redovisas for hela kommittén. Grundprincipen ska vara
att projektfinansiarerna betalar lika stora projektavgifter, och att alla betalar. Undantag fran
denna regel kan beslutas av TKn.

Verksamhetsomradeschefen godkéanner budgeten.

! Gallande rutiner och riktlinjer, inklusive NSS (Namnden for svensk standard) regelverk, som ingdr i SIS Ledningssystem kan
erhallas vid behov



55

3(6)
Datum Referens

2009-01-20

Malet &r att TKns budget ska vara balanserad. SIS ansvarar for att projektfinansiarerna gors
uppmarksamma pa eventuella underskott och att atgarder vidtas sa att en ekonomisk balans
uppnas genom att projektfinansidrerna okar intakterna eller att kostnaderna minskas.

| undantagsfall kan en budget med underskott accepteras, t.ex. om det finns utfastelser fran
projektfinansiarerna, EU, eller nagon annan om intékter ett senare ar som kan tacka det
budgeterade arets underskott.

Projektsaldot vid arets slut stannar i TKn saval om det ar positivt som om det ar negativt. |
TKn bor det vid respektive arsslut finnas ett positivt projektsaldo motsvarande cirka ett
kvartals projektkostnader.

Kostnader for medverkande projektdeltagares arbetsinsatser och deltagande i nationella och
internationella maéten ligger utanfor TKns budget, om inte annat beslutats av TKn.

4 Deltagande

SIS/TK ska besta av representanter for projektfinansidrerna.

Projektfinansidren &r den betalande organisationen och projektdeltagaren ar organisationens
utsedda representant/er. Projektfinansidren ska vara medlem i SIS. Projektfinansiaren kan
aven utse suppleant till ordinarie projektdeltagare. Utsedd projektdeltagare i TKn sitter kvar
tills &ndring anmals av projektfinansiéren.

Deltagandet i TKn ar 6ppet for alla intressenter pa marknaden sasom foretag, organisationer,
statliga verk, myndigheter etc.

TKn har mojlighet att utéver ordinarie projektdeltagare inbjuda expertis som inte
representerar projektfinansidrerna. Inbjuden expert som kontinuerligt deltar i TKns arbete ska
vara medlem i SIS.

SIS ledning, alternativt Tekniska radet om sadant finns for verksamhetsomradet, godkanner
ordforande pa forslag fran TKn for en period av 3 ar. Omval av sittande ordforande far ske.
Samma forfarande galler vid omval som vid nyval.

SIS ledning har magjlighet att vidta atgarder om ordférandeskapet i TKn inte fungerar.

4.1 Den enskilde projektdeltagarens uppgift ar att

o delta i det tekniska arbetet och verka for att arendena blir sa allsidigt belysta som mojligt
o forankra sina stallningstaganden hos den han/hon foretréader

e medverka i utformandet av standardforslag, utredningar och yttranden

e vara beredd att vid behov foretrdda TK i nationella och internationella sammanhang

4.2 Ordférandens uppgift ar att
e ha ett ndara samarbete med SIS projektledare i alla fragor som ror TK:s arbete

e indra samarbete med projektledaren driva arbetet och svara for att uppdraget fullfoljs
och att fortldpande ekonomisk redovisning sker
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o aktivt verka for att verksamheten far ett brett deltagande med intressenter fran skilda
verksamheter och en séker finansiering

o tillsammans med projektledaren tillse att varje mote ar val forberett
e leda TK-moten
o verka for samforstandslosningar

o verka for att nyttan och vérdet av utfort arbete och fardiga standarder kommuniceras till
den aktuella marknaden

o verka som ambassador for TK, standardisering och SIS

o folja upp hur deltagarna uppfattar att arbetet bedrivs samt vara
verksamhetsomradeschefens ”speaking partner” vid resurstilldelning i projektet

o tillsammans med SIS projektledare och deltagarna i TK arligen utvérdera arbetet i TK:n

4.3 SIS projektlednings uppgift ar att

o kvalitetssakra arbetet i enlighet med SIS, CENs och 1SOs riktlinjer®

¢ tillhandahalla projektledning och sekretariat till TKn

e anordna nddvéndiga nationella och internationella méten

e Dbevaka europeiskt och internationellt arbete

e rapportera fran TKns méten och fran internationella moten som projektledaren deltagit i
e sanda ut rapporter och dokument fran nationella och internationella arbeten

e deltai och bistd med rad vid utarbetande av standarder

e samordna och administrera svenska rostningar pa internationella standardforslag

e marknadsfora och sélja projektdeltagande till tinkbara kunder.

5 Sammantraden

Kallelse till ssmmantraden ska vara projektdeltagarna tillhanda senast 3 veckor fore
sammantradena. Kallelse kan dock skickas ut senare om samtliga deltagare samtycker.

Beslutsunderlag och andra viktiga dokument ska vara tillgangliga senast 2 veckor fore
sammantrdadet. Detsamma galler for beslut per korrespondens (elektroniskt per mail eller
annan form).

Deltagare kan begara att beslut skjuts upp om beslutsunderlaget finns tillgangligt senare an
tva veckor fore sammantradet/beslutstillfallet.

Vid kommittésammantraden ska protokoll foras.

Protokoll ska vara TKn tillhanda senast fyra veckor efter sammantradet.

2 SIS géllande riktlinjer som ingér i SIS Ledningssystem kan erhéllas vid behov. For
information om CENSs och 1SOs grundprinciper och regelverk se CEN Internal regulations och
CEN Boss (www.cen.eu) respektive ISO/IEC Directives (www.iso.0rg).



55

5(6)
Datum Referens

2009-01-20

6 Beslutsprocess

Beslut kan fattas:
- pa sammantraden (fysiska sammantraden, telefonsammantraden, webbsammantraden etc)
- per korrespondens (elektroniskt per mail eller annan form).

Ordforanden, tillsammans med projektdeltagarna, ska alltid strava efter att i forsta hand na
konsensus kring de beslut som fattas.

Konsensus definieras inom SIS som franvaro av starkt motstand mot vasentligt sakinnehall
fran nagon viktig part av berérda intressenter. Stravan efter konsensus ska ske genom ett
forfarande som soker ta hansyn till berdrda parters synpunkter och som stker forlika olika
uppfattningar.

ANM: Konsensus behéver inte innebéra total enighet.

Om konsensus i en fraga inte kan uppnas inom TKn kan kommittén valja att inte ta stallning
genom att rosta "abstain” (= avsta fran sin rost) eller att genomfora réstning enligt nedan.

For att deltagare ska vara rostberéttigad ska finansidren ha ansokt om medlemskap i SIS och
undertecknat 6verenskommelse om deltagande i TKn senast tre veckor fore aktuellt
beslutstillfalle (sammantréade eller per korrespondens).

Oavsett om en projektfinansiar har anmalt fler projektdeltagare disponerar varje
projektfinansiar endast en rdst vid beslut, om inte TKns finansidrer beslutar om annat.
Projektdeltagarna i TKn, vilka som &r rostberattigade och rostfordelning framgar av aktuell
forteckning enligt bilaga till respektive TK:s verksamhetsplan.

Deltagare (om aktuellt aven suppleant till deltagare) kan ge fullmakt till nagon av de andra
deltagarna i TKn att rosta i en specifik fraga. En deltagare i TKn kan endast fullmaktrosta at
en (1) annan deltagare vid varje tillfélle.

ANM 1: De deltagare som far sitt deltagande finansierat via SSRs Konsumentrad betraktas
som separata enskilda projektfinansiarer med egen rostratt.

ANM 2: Den enskilda vardande forvaltningen som far sitt deltagande finansierat via SKL,
Sveriges Kommuner och Landsting, betraktas som enskild finansiar med egen rostratt. En
forvaltning kan delta med deltagare som representerar olika professioner. Dock géller en rgst
per forvaltning.

TKn ar beslutsméassig om minst halften av de rostberattigade projektfinansiarerna finns
representerade vid sammantrédet. Vid rostning galler enkel majoritet (= mer &n hélften av
rosterna). FOr beslut i organisations- och budgetfragor géller dock enkel majoritet bland
kommitténs samtliga projektfinansiarer. Om det vid réstning blir jamnt antal ja- och nej-
roster far ordféranden tillsammans med projektledaren i uppdrag att utreda och lésa fragan.
Hur deltagarna lagger sina roster ska protokollforas.

Vid de sammantraden da TKn inte ar beslutsmassig kan beslut tas per korrespondens
(elektroniskt per mail eller annan form). De rostberattigade projektfinansidrerna som inte
inkommit med synpunkter inom tva veckor efter det att beslutsforslaget skickats ut, anses ha
bifallit detsamma.
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7 Hantering av myndigheters kommentarer till standardforslag

kopplade till lagstiftning

Standarder far inte strida mot nationell lagstiftning. Féreskrivande myndigheter har darfor
tolkningsforetrade nar det géller nationell lagstiftning. Om forslag till icke harmoniserad
standard strider mot nationell lagstiftning begér darfor Sverige nationell avvikelse.

Myndigheters kommentarer som ar kopplade till EU-lagstiftning och som hanfors till
myndighetens myndighetsutévande funktion ska alltid bifogas det svenska svaret oavsett om
Sverige rostar positivt eller negativt pa standardforslaget och oavsett om myndigheten deltar
aktivt i arbetet eller gj.

8 Copyright

En standard betraktas som ett kollektivt verk dar upphovsratten tillhér forfattarna, dvs. de
experter som utarbetar den. Experter som arbetar inom CEN eller I1SO 6verlater dock denna
rétt till CEN respektive ISO genom att acceptera dessa organisationers villkor for deltagande i
arbetet. CEN eller 1SO Overlater i sin tur ratten till sina medlemmar, daribland SIS, att
distribuera alla standarder i alla olika format. SIS har pa detta satt upphovsrétt till och
copyright pa svensk standard och forslag till standard i enlighet med gallande internationella
och europeiska regelverk. Detta galler aven vid utarbetande av nationell svensk standard.

Se dokument “Upphovsrétt och standarder" pa www.sis.se.
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